
 
 
สัญญายืมเงินเลขท่ี.............................................................................................วันท่ี...................................................................................  ส่วนท่ี  1 
ช่ือผู้ยืม.........................................................................................................จ านวนเงิน...........................................................................  แบบ 8708 
 

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
 

ที่ท าการ ..................................................................... 
                                                                                                   วันท่ี................เดอืน................................พ.ศ.......................... 

 
เรื่อง ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
เรียน รองอธิการบดีมหาวิทยาลัยการกฬีาแห่งชาติ วิทยาเขตกรุงเทพ 
  ตามค าสั่ง/บันทึก  ที่......................................................................ลงวันท่ี..................................................................ได้อนุมัติให ้
ข้าพเจ้า.......................................................................................................ต าแหน่ง..................................................................................................... 
สังกัด..มหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ  ..วิทยาเขตกรุงเทพ..กระทรวงการท่องเที่ยวและกีฬา..พร้อมดว้ย.................................................................... 
...................................................................................................................................................................................................................................... 
เดินทางไปปฏิบตัิราชการ.............................................................................................................................................................................................. 
………………………………………………………………………………………………………………………….………….…………………………………………โดยออกเดินทางจาก 
     บ้านพัก            ส านักงาน             ประเทศไทย  ตั้งแต่วันท่ี................เดือน......................................พ.ศ...............เวลา.............................น.   
และกลับถึง          บ้านพัก            ส านักงาน             ประเทศไทย  วันท่ี..............เดือน................................พ.ศ..............เวลา......................น. 
รวมเวลาไปราชการครั้งนี้....................................วัน...................................ช่ัวโมง 
 

  ข้าพเจ้าเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการส าหรบั           ข้าพเจ้า             คณะเดินทาง  ดังนี ้
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท...............................................................................จ านวน...........................วัน   รวม.......................................บาท 
ค่าเช่าท่ีพักประเภท............................................................................................จ านวน...........................วัน   รวม.......................................บาท 
ค่าพาหนะ..................................................................................................................................................... รวม.......................................บาท 
ค่าใช้จ่ายอื่น.................................................................................................................................................. รวม.......................................บาท 

               รวมเงินท้ังสิ้น.....................................................บาท 
จ านวนเงิน (ตัวอักษร).............................................................................................................................................................. 
 

  ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง  และหลักฐานการจ่ายที่ส่งมาด้วย  จ านวน……………………... 
.......................................................ฉบับ  รวมทั้งจ านวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ  
 
 
       ลงช่ือ................................... ......................ผู้ขอรับเงิน 
               (..........................................................)  
       ต าแหน่ง..................... ................................. 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายที่แนบถูกต้องแล้ว 
เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้ 
 
ลงช่ือ...........................................................................  
        (.........................................................................)  
ต าแหน่ง.......................................................................  
วันที่.............................................................................  
 

อนุมัติให้จ่ายได้ 
 
 
ลงช่ือ...........................................................................  
        (............................................................ .............) 
ต าแหน่ง.......................................................................  
วันที่.............................................................................  
 

 
 ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  จ านวน........................... .....................................................บาท 
(.......................................................................... ....................................................)  ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว  
 
ลงช่ือ........................................ ......................ผู้รับเงิน 
        (.............................................................)  
ต าแหน่ง............................................................  
วันที่..................................................................  
 

ลงช่ือ..............................................................ผู้จ่ายเงิน  
        (..............................................................)  
ต าแหน่ง.............................................................  
วันที่............................ .......................................  
 

จากเงินยืมตามสัญญาเลขที่............................................................................วันที่................... .............................. 
 

 

หมายเหตุ....................................................................................................................................................................................................................... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………. 
 

 
ค าช้ีแจง  1.  กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดท าใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดยีวกัน  หากระยะเวลาในการเริม่ตน้และ 
      สิ้นสุดการเดินทางของแต่ละบคุคลแตกต่างกัน  ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาที่แตกต่างกันของบุคคลนั้น 
      ในช่องหมายเหต ุ
 2.  กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบคุคล  ให้ผู้รับเงินเป็นผูล้งลายมือช่ือผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีรับเงิน  กรณีที่ม ี
     การยืมเงิน  ให้ระบุวันท่ีที่ไดร้บัเงิน  เลขท่ีสัญญายืมและวันท่ีอนุมัติเงินยืมด้วย 
 3.  กรณีที่ยื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ  ผูร้ับเงินผูร้ับเงินมิตอ้งลงลายมือช่ือในช่องผู้รับเงิน  ท้ังนี้  ให้ผู้มีสิทธ์ิ 
     แต่ละคนลงลายมือช่ือผู้รบัเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน (ส่วนท่ี  2) 

 
 



หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  

 ชื่อส่วนราชการ  มหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ  วิทยาเขตกรุงเทพ  จังหวัด ปทุมธานี  

 ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ  ………………………………………….ลงวันที่..........เดือน…...…………… พ.ศ……………….  

ล าดับที ่ ช่ือ  -  นามสกุล ต าแหน่ง 
 ค่าใช้จ่าย  

 รวม  
ลายมือช่ือ วัน เดือน ป ี

หมายเหต ุ
 ค่าเบี้ยเลี้ยง  ค่าเช่าท่ีพัก  ค่าพาหนะ  ค่าใช้จ่ายอื่น ผู้รับเงิน ผู้รับเงิน 

                  

                  

                  

                  

                  

                  

            

                  

            

                  

                

 จ านวนเงินรวมทั้งสิ้น(ตัวอักษร)  …………………………………………………………………………….……………………………. 

    
           ลงช่ือ……………………………………………………ผู้จ่าย  

 
            

ค าชี้แจง   1. ค่าเบ้ียเลี้ยงและค่าเช่าที่พกัให้ระบุอัตราวันละและจ านวนวันที่ขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ                             (…………………….……………………..……………………)           

   2. ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวนัเดอืนปีที่ได้รับเงนิ กรณเีป็นการรับเงินจากเงินยืม ให้ระบุวันที่ ที่ได้รับจากเงนิยืม  ต าแหน่ง………………………….………………………                

   3. ผู้จ่ายเงินหมายถึงผู้ทีข่อยืมเงินจากทางราชการ และจ่ายเงนิยืมนัน้ให้แก่ผูเ้ดนิทางแต่ละคน เป็นผู้ลงลายมือชือ่ผู้จ่ายเงนิ         วันท่ี……………………………………………………                

                                                         



ใบแนบค าขอเบิกค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางและค่าเช่าท่ีพักในการเดินทางไปราชการ 
                

ค่าใช้จ่าย ช่ือ-สกุล 
  ประเภท ระหว่าง จ านวน อัตรา จ านวน จ านวน 

รวมเงิน ช่ือโรงแรม 
เอกสาร 

หมายเหต ุ

ก ข ค 
เหมา
จ่าย วันท่ี-วันท่ี วัน วันละ คน เงิน ล าดับที ่

                                

                                

                                

                                

                                

                                

                                

                                

                                

                                

                                

                                

                                

                                

                

          ลงช่ือ…………………….………………………….ผู้เบิก   

          (………………………….…………………………..)   

          วันท่ี…………เดือน……………………พ.ศ………   



แบบ 4231 
 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 
    

วัน  เดือน  ปี รายละเอียดรายจ่าย จ านวนเงิน หมายเหตุ 

      

       

      

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

  รวมเป็นเงินทั้งสิ้น                     

    

 รวมเป็นเงินทั้งสิ้น(ตัวอักษร)................................................................................. 

    

 ข้าพเจ้า.............................................................................ต าแหน่ง.................................................................... 

กอง.....................................................................................ขอรับรองว่า  รายจ่ายข้างต้นนี้ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้ 

และข้าพเจ้าได้จ่ายเงินไปในงานของราชการโดยแท้ 

 
 

ลงชื่อ....................................................... 

 วันที่........................................................ 
 


